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BENDROSIOS NUOSTATOS

1. 1.Mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklės - mokyklos bendruomenės darbą reglamentuojantis dokumentas. Jos apibrėžia bendruosius darbo santykių principus ir elgesio normas tarp mokyklos vadovų, pedagogų, mokyklos personalo, moksleivių, jų tėvų (globėjų).

2. .Bagaslaviškio Igno Šeiniaus pagrindinė mokykla – mokykla, vykdanti priešmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir atitinkamas specialiojo ugdymo programas. Ji savo veiklą grindžia LR Konstitucija, Švietimo ir kitais įstatymais, Vaiko teisių konvencija, LR Vyriausybės nutarimais, Švietimo ir mokslo ministerijos norminiais aktais, mokyklos nuostatais

3. Mokykla ugdymo procese vadovaujasi Bendrojo lavinimo mokyklų bendraisiais ugdymo planais, bendrosiomis programomis ir išsilavinimo standartais.

4. Mokyklai vadovauja direktorius. Mokykloje veikia savivaldos institucijos:

Mokyklos taryba - aukščiausia mokyklos savivaldos institucija, jungianti mokinių, jų tėvų (globėjų ar rūpintojų), mokytojų bei bendruomenės atstovus svarbiausių mokyklos veiklos uždavinių sprendimui. Renkama principu 5+5+5 (mokytojus – mokytojų tarybos posėdyje; moksleivius – visuotiniame 5-10 klasių moksleivių susirinkime; tėvus – visuotiniame tėvų susirinkime; mokyklos tarybos pirmininkas renkamas 1- jame tarybos posėdyje); 

Mokytojų taryba – nuolat veikianti mokyklos savivaldos institucija mokytojų profesiniams bei bendriesiems ugdymo klausimams spręsti. Ją sudaro mokyklos vadovybė, visi mokykloje dirbantys mokytojai, bibliotekininkė, ir kiti tiesiogiai ugdymo procese dalyvaujantys asmenys. Pedagogų tarybos sudėtis tvirtinama mokyklos direktoriaus įsakymu kiekvienų mokslo metų pradžioje.

Mokinių taryba - nuolat veikianti moksleivių savivaldos institucija, turinti savo nuostatus. Atstovai į Mokyklos tarybą renkami visuotiniame moksleivių susirinkime.

Direkcinis pasitarimas – nuolat veikiantis mokykloje pasitarimas, padedantis direktoriui kolegialiai vadovauti visam darbui mokykloje, garantuojantis sistemingą ir gerą įvairių mokyklos darbo barų kontrolę. Direkcinio pasitarimo pirmininkas – direktorius, nariai: pavaduotoja ugdymo reikalams, pavaduotojas ūkio reikalams, raštininkė, metodinio klubo pirmininkė.

Mokytojų metodinis klubas – tai nuolat veikianti mokyklos savivaldos institucija skatinanti pedagogo kūrybiškumą, gebėjimą nuolat tobulinti ugdymo turinį ir metodus. Metodinio klubo nariais gali būti visi mokyklos pedagogai.

5. Mokyklos bendruomenės nariai gali burtis į visuomenines nepolitines ir profesines organizacijas. 

PRIĖMIMO IR IŠVYKIMO TVARKA

6. Moksleivių priėmimas ir išvykimas, vykdomas remiantis “Mokinių priėmimo į bendrojo lavinimo mokyklas tvarka” patvirtinta  Širvintų rajono savivaldybės tarybos 2004-05-26 sprendimu Nr. 118

7. Mokytojų ir personalo priėmimo ir atleidimo tvarka:

mokyklos direktorius skiria ir atleidžia iš darbo savo pavaduotojus, pedagogus, administracijos, ūkio ir pagalbinį personalą;

mokyklos direktorius neturi teisės atsisakyti priimti į darbą pedagogus bei kitus darbuotojus - toliau darbuotojus - dėl jų lyties, rasės, tautybės, pilietybės, politinių ar religinių įsitikinimų bei kitų aplinkybių, nesusijusių su dalykinėmis žmogaus savybėmis;

 darbuotojų priėmimas į darbą įforminamas rašytine darbo sutartimi (nustatytos formos). Ją pildo ir pasirašo mokyklos direktorius, taip pat pasirašo priimamas į darbą asmuo;

kiekvienoje konkrečioje darbo sutartyje šalys sulygsta dėl būtinųjų sutarties sąlygų.

Priimami į darbą darbuotojai įsipareigoja dirbti tam tikros profesijos, specialybės, kvalifikacijos darbą arba eiti tam tikras pareigas, paklusdami mokyklos vidaus tvarkai, o mokyklos direktorius įsipareigoja mokėti darbuotojams sulygtą darbo užmokestį ir užtikrinti darbo sąlygas, numatytas darbo santykius reguliuojančiuose įstatymuose, kituose norminiuose aktuose ir šalių susitarimu;

darbuotojai turi teisę gauti atlyginimą už darbą pagal jų atliekamo darbo apimtį, sudėtingumą, pagal jų išsimokslinimą, darbo stažą bei kitus LR įstatymuose nustatytus kriterijus. Šalys negali nustatyti tokių darbo sąlygų, kurios pablogintų darbuotojo padėtį palyginus su ta, kurią nustato LR įstatymai;

pedagogų darbo krūvis (pamokų skaičius per savaitę) gali keisti dėl objektyvių priežasčių (sumažėjus klasių komplektams ar pasikeitus ugdymo planui) arba abipusiu pedagogo ir mokyklos vadovybės susitarimu, atitinkamai įforminus šį pasikeitimą;

priimami į darbą darbuotojai privalo nustatyta tvarka pasitikrinti sveikatą, pateikti būtinus, įstatymuose numatytus dokumentus.

Darbuotojai supažindinami su šiomis taisyklėmis, mokyklos nuostatais, pareigybės nuostatais ir kitais susijusiais su jų darbu dokumentais. Kuriems privalu, turi išklausyti visų rūšių instruktavimus, susipažinti su darbų saugos instrukcijomis, įsigyti darbo pažymėjimą;

darbuotojai neturi teisės be mokyklos vadovybės žinios pavesti atlikti savo darbą kitiems asmenims;

priimdamas į darbą bei atleisdamas iš darbo darbuotojus, mokyklos direktorius privalo griežtai laikytis darbo kodekso, kitų darbo santykius reguliuojančių įstatymų ir norminių aktų;

mokyklos direktorius, pavaduotojai ugdymui– (toliau mokyklos vadovai) ir pedagogai atestuojami Švietimo ir mokslo ministerijos nustatyta tvarka. 

UGDYMO ORGANIZAVIMO TVARKA

8. Organizuojant ugdymą vadovaujamasi šiais dokumentais:

švietimo ir mokslo ministro 2003 m. kovo 31 d. įsakymu Nr. 408 patvirtintais “Bendrojo lavinimo mokyklų 2003-2004 metų bendraisiais ugdymo planais”,

švietimo ir mokslo ministro 2003 m. vasario 25 d. įsakymu Nr.258 patvirtinta ,,Savarankiško mokymosi organizavimo tvarka”,

švietimo ir mokslo ministro 2000 m. kovo 21 d. įsakymu Nr.292 patvirtintomis ,,Sustiprinto dalykų mokymo kaitos nuostatomis”, ,,Profiliavimo pradmenų pagrindinės mokyklos 9-10 ir gimnazijos 1-2 klasėse nuostatomis”,

švietimo ir mokslo ministro ir sveikatos apsaugos ministro 2000 m. kovo 16 d. įsakymu Nr.259/153 patvirtinta ,, Moksleivių mokymo namuose tvarka”( Žin., 2000,nr.25-654),

sveikatos apsaugos ministro 1998 m. gruodžio 17 d. įsakymu Nr.750 patvirtintomis Lietuvos higienos normos HN 21: 1998 ,,Bendrojo lavinimo mokyklos higienos normomis ir taisyklėmis” ( Žin., 1999, Nr. 112-3117).

9. Mokyklos tipas. pagrindinė mokykla (pagrindinio, pradinio, priešmokyklinio ugdymo programos)

10. Mokslo metai pradedami rugsėjo 1 d. 

11. Mokslo metų trukmę ir atostogas bei jų trukmę nusako bendrieji ugdymo planai. Atostogų datastvirtina Mokyklos taryba.

12. 9-10 klasių mokiniams ugdymas diferencijuojamas vadovaujantis ”Profiliavimo pradmenų pagrindinės mokyklos 9-10 ir gimnazijos 1-2 klasėse nuostatomis”.

13. Mokyklos ugdymo planą rengia darbo grupė, vadovaudamasi švietimo ir mokslo ministerijos parengtais bendraisiais ugdymo planais . Mokyklos ugdymo planą aptaria mokyklos taryba, tvirtina mokyklos direktorius.

14. Pamokų tvarkaraštį sudaro pavaduotoja ugdymui (kiekvienam pusmečiui atskirai, jei yra pakeitimų), ji užtikrina higienos normas atitinkantį pamokų išdėstymą moksleiviams.

15. Mokytojo ligos atveju, esant galimybei, organizuojamas pamokų pavadavimas arba keičiamos pamokos. Mokyklos vadovybei paprašius, neturintis pamokų mokytojas pavaduoja neatvykusio į darbą kolegą. Mokytojams ir kitiems mokyklos darbuotojams draudžiama keisti savo nuožiūra užsiėmimų tvarkaraštį ir darbo grafiką, išleisti moksleivius namo.

16. Apie pakeitimus tvarkaraštyje mokytojai ir mokiniai iš anksto informuojami skelbimų lentose arba asmeniškai.

17. 1 - 4 kl. ugdymo pasiekimams vertinti taikoma nepažyminė vertinimo sistema, pagrįsta idiografinio vertinimo nuostatomis ir susieta su Išsilavinimo standartuose nustatytais kriterijais.

18. Moksleivių pasiekimai 5-10 klasėse vertinami pagal 10 balų sistemą.

19. Adaptacinio periodo, kurį nustato mokyklos taryba, metu 5 klasių moksleiviams pažymiai nerašomi, pasiekimai vertinami taikant idiografinio vertinimo principus.

20. Pasirenkamųjų dalykų ir dalykų modulių moksleivių žinių, 5 - 10 kl. mokinių dailės, muzikos, kūno kultūros, technologijų, pilietinės visuomenės pagrindų, ekonomikos žinių vertinamą nustato pedagogų taryba, pritaria mokyklos taryba.

21. Mokiniai per dieną negali rašyti daugiau kaip 1 kontrolini darbą.

22. Nuo 2 kl. mokykloje tėvams pageidaujant gali būti įvestas ankstyvasis užsienio kalbos mokymas.

23. Nuo 9 kl. mokykloje įvestas ekonomikos mokymas.

24. 5 - 10 kl. moksleiviai, baigę ar lankantys muzikos, choreografijos ar sporto mokyklas, tėvų, dalyko mokytojo ir auklėtojo bendru susitarimu bei pedagogų tarybos pritarimu, gali būti atleisti nuo privalomų atitinkamo dalyko pamokų, garantuojant jų saugumą. Tokie moksleiviai atsiskaito pusmečio pabaigoje (eigoje) mokytojo nustatyta tvarka.

25. Pamokų laikas:

1. 8.00– 8.45

2. 8.55 – 9.40

3. 9.50 – 10.35

4. 10.55 – 11.40

5. 12.00 – 12.45

6. 13.00 – 13.45

7. 13.55 – 14.40

8. 14.50 – 15.35

26. Pirmoje klasėje pamokos trukmė 35 min.

MOKSLEIVIŲ IR MOKYKLOS PERSONALO DARBO TVARKA

MOKYKLOS VADOVAI

27. Reikalauja, kad mokyklos darbuotojai vadovautųsi mokyklos nuostatais, šiomis taisyklėmis ir atitinkamų pareigybių aprašymais. Rūpinasi žmonių sauga darbe ir jų poreikių tenkinimu.

28. Vykdo darbo apskaitą. 

29. Organizuoja ugdomąjį procesą.

30. Reikalauja griežtos darbo drausmės laikymosi, vykdo personalo politiką, inspektuoja pamokas, fiksuoja ir vertina rezultatus.

31. Sudaro sąlygas mokyklos darbuotojų dalykinės kvalifikacijos kėlimui. Nustatytu terminu organizuoja pedagogų atestaciją.

32. Sudaro sąlygas tobulinti ugdymo procesą, skleisti gerąją darbo patirtį.

33. Pagal galimybes aprūpina reikiamomis mokymo priemonėmis, įrengimais ir ūkiniu inventoriumi.

34. Sudaro sąlygas darbuotojų ir moksleivių maitinimuisi.

35. Tvirtindami darbo krūvį laikosi klasių perimamumo ugdomajame ir auklėjamajame procese principo, darbo krūvio apimties nuostatomis. 

36. Direktorius įsakymu skiria klasės auklėtojus.

37. Rūpinasi darbuotojų poreikiais, užtikrina nustatytų lengvatų taikymą.

38. Rūpinasi finansiniais ištekliais.

39. Pavaduotojas ūkiui nuolat užtikrina mokyklos patalpų, pastatų ir materialinių vertybių saugą. 

40.  Esant reikalui, skiria drausmines nuobaudas.

41. Neatiduoda dokumentų mokytojams ir moksleiviams, išvykstantiems iš mokyklos, kol jie neatsiskaito su biblioteka.

 PEDAGOGAI:

42. Savo darbe vadovaujasi šiomis taisyklėmis, mokyklos mokytojų pareigybės aprašymu, saugos darbe instrukcijomis.

43. Turį pamokas, į mokyklą atvyksta ne vėliau 10 min. prieš savo pamokas. Į pamoką ateina laiku, nevėluoja. Laikosi nustatytos darbo laiko trukmės. 

44. Dėl svarbios priežasties negalėdamas atvykti į pamokas, praneša mokyklos vadovybei iš vakaro arba tą pačią dieną prieš pamokas. Neatvykimas į darbą be pateisinamos priežasties, pamokos praleidimas ar pavėlavimas į pamoką – darbo tvarkos pažeidimai. 

45. Norėdami išvykti dėl asmeninių priežasčių, raštu kreipiasi į mokyklos direktorių ir padeda organizuoti savo pamokų pavadavimą. 

46. Išeidamas atostogauti turi:

atsiskaityti su biblioteka;

sutvarkyti jam priklausančius mokyklos dokumentus;

sutvarkyti kabinetą, jame buvusias vertybes perduoti saugojimui.

47. Vykdo administracijos nurodymus, mokytojų tarybos posėdžių nutarimus, direkcinių pasitarimų rekomendacijas, dalyvauja mokyklos visuotiniuose susirinkimuose, mokytojų tarybos posėdžiuose ir kituose pasitarimuose (nežiūrint yra jam pamokos tą dieną ar ne) ir atlieka kitas pareigas, nustatytas mokyklos nuostatuose, mokyklos mokytojų pareigybės aprašyme. 

48. Pamoką veda tik tvarkingoje klasėje, privalo neleisti moksleiviams per pamokas žaisti, šiukšlinti, klasėje sėdėti su kepurėmis, striukėmis ar sportine apranga.

49. Saugo mokyklos turtą; kabineto vadovas veda materialinių priemonių apskaitą ir atsako už jų saugumą, darbų saugos reikalavimų laikymąsi. 

50. Užtikrina, kad chemijos, fizikos, technologijų, informacinių technologijų kabinetuose būtų iškabintos saugaus elgesio tame kabinete taisyklės ir jų laikomasi. Moksleiviai su tomis taisyklėmis supažindinami pasirašytinai klasės dienyne. 

51. Chemijos, fizikos, technologijų, informacinių kabinetuose mokytojams draudžiama palikti mokinius vienus. Kūno kultūros ir technologijų mokytojams draudžiama palikti vienus mokinius sporto salėje, aikštėje, dirbtuvėse. 

52. Įvykus nelaimingam atsitikimui, mokytojas ar klasės auklėtojas privalo moksleiviui suteikti pirmąją medicinos pagalbą ir toliau vadovautis “Moksleivių nelaimingų atsitikimų tyrimo, registravimo ir apskaitos nuostatais”

53. Neleidžia į pamokas pašalinių asmenų be mokyklos vadovybės pritarimo. Savo asmeninius ir nesusijusiu su pamoka reikalus tvarko ne pamokų metu. 

54. Dirba su visais klasėje esančiais mokiniais – išleisti mokinį iš pamokos įvairiais reikalais draudžiama. Taip pat draudžiama mokinį, pažeidusį drausmę, išvaryti iš pamokos. Dėl mokinio nedrausmingumo mokytojas kreipiasi į klasės auklėtoją arba ypatingu atveju į administraciją. Neleidžia moksleiviams išeiti iš pamokos dar jai nepasibaigus, išskyrus atvejus, kai tėvai pateikia prašymą raštu.

55. Išsiaiškina kiekvieną moksleivio pavėlavimo į pamoką atvejį. Būtinai pažymi dienyne neatvykusius ar pavėlavusius į pamoką moksleivius. 

56. Dienynai laikomi mokytojų kambaryje jiems skirtoje vietoje, neštis į namus, palikti jį kabinete negalima. Mokytojas eina į pamokas tik su dienynu, po pamokos nedelsiant atneša dienyną į mokytojų kambarį ir įdeda į jam skirtą vietą. Mokytojai, neturintys pamokoje dienyno, jį pildo tą pačią dieną pertraukų metu arba po pamokų mokytojų kambaryje. 

57. Dienyną pasiima ir padeda atgal pats mokytojas. Nešioti dienynus mokiniams draudžiama. 

58. Draudžiama pačiam, nesuderinus su mokyklos vadovybe, keisti pamokų tvarkaraštį arba vienam mokytojui pavaduoti kitą. 

59. Budi mokykloje pertraukų metu ir mokyklos renginių metu pagal sudarytą grafiką; laikydamasis nustatytos tvarkos, atsako už tvarką, mokinių drausmę, saugumą.

60. Dalykų mokytojai, vadovaudamiesi Bendrosiomis programomis bei Pagrindinio išsilavinimo standartais, parengia mokomojo dalyko programas ir teminius planus iki rugsėjo 1d. pateikia tvirtinti mokyklos direktoriui. 

61. Visada turi būti pasiruošęs pamokai, papildomojo ugdymo užsiėmimui, turi pamokų ir teminius planus. 

62. Reguliariai tikrina mokinių žinias, jas vertina. 

63. Kontrolinių darbų datas suderina pagal kontrolinių darbų skyrimo grafiką ir praneša mokiniams iš anksto. Kontrolinius darbus grąžina ne vėliau kaip po dviejų pamokų. 

64. Praneša klasės auklėtojui apie mokinių mokymąsi, drausmę, lankomumą.

65. Išduoda mokiniams ir prižiūri dalyko vadovėlius. 

66. Laikosi raštvedybos reikalavimų. 

67. Vykdo narkotinių medžiagų ir kvaišalų prevencinį darbą. Mokyklos teritorijoje nerūko ir nevartoja alkoholinių gėrimų. 

68. Visus renginius, vykstančius ne mokyklos teritorijoje, organizuoja remdamasi „Mokyklos moksleivių išvykų, turistinių žygių, ekskursijų nuostatai“

KLASĖS AUKLĖTOJAI

69. Laisvai renkasi auklėjimo metodus, priemones, kartu su moksleiviais ir tėvais planuoja klasės bendruomenės veiklą. 

70. Ugdo moksleivių vertybines nuostatas, pilietiškumą, demokratiją, puoselėja dorovę, sveiką gyvenseną. 

71. Sudaro auklėjamojo darbo planus (remiantis “Programų ir teminių planų sudarymo principais ir tvarka”) ir iki rugsėjo 5 d. teikia direktoriui tvirtinti. Klasių auklėjamojo darbo planus turi klasių auklėtojai, kurie juos tobulina ir keičia atsižvelgdami į aplinkybes.

72. Palaiko ryšius su moksleivių tėvais (globėjais), domisi moksleivių socialinėmis gyvenimo aplinkybėmis, sveikata. Reikalui esant gali lankytis moksleivio namuose. Esant netinkamoms gyvenimo bei mokymosi sąlygoms moksleivio namuose, kreipiasi į mokyklos socialinės globos ir rūpybos komisiją. 

73. Palaiko ryšius su dalykų mokytojais, koreguoja moksleivių ir mokytojų santykius, turinčius įtakos ugdymo procesui.

74. Organizuoja klasės valandėles. Organizuoja ir kontroliuoja moksleivių dalyvavimą mokyklos veikloje ir užmokykliniuose renginiuose.

75. Praveda klasės moksleivių tėvų susirinkimus ne mažiau tris kartus per mokslo metus. Kviečia dalyvauti mokinių tėvų susirinkimuose dėstančius mokytojus. 

76. Apie nedrausmingą ir nepažangų moksleivį praneša tėvams ar globėjams. Jei tėvai nereaguoja, kreipiasi į mokyklos administraciją.

77. Tvarko klasės dienyną, moksleivių asmens bylas, pažymių knygeles, nuolat stebi klasės pažangumą ir lankomumą. Stebi, kad laiku ir teisingai dalykų mokytojai pildytų dienynus. Pildo dienynus pagal paaiškinimus.

78. Pažymių knygeles tvarko ne rečiau kaip vieną kartą per dvi savaites: patikslina įrašytus pažymius, trūkstamus įrašo, pažymi praleistas pamokas ir vėlavimus, patikrina tėvų parašus.

79. Po posėdžio per tris darbo dienas supažindina tėvus su pusmečio rezultatais, informuoja nedrausmingo ar blogai besimokančio moksleivio tėvus. Jei moksleivis paliekamas kartoti kurso, šalinamas iš mokyklos ar gavo papildomus darbus, tėvai per tris darbo dienas informuojami pasirašytinai.

80. Jei auklėtinis pereina į kitą mokyklą, klasės auklėtojas direktoriui pristato:· tėvų prašymą direktoriaus vardu;· asmens bylą paruoštą persiuntimui;· dienyne pažymi apie mokinio išvykimą, įrašant įsakymo numerį kiekvieno dalyko eilutėje ties moksleivio pavarde.

81. Reikalauja, kad moksleiviai, praleidę 1-3 dienų pamokas, atneštų raštišką tėvų paaiškinimą arba slaugytojos pažymą Jei moksleivis neatvyko į mokyklą daugiau nei 3 dienas, jis privalo atnešti gydytojo pažymėjimą. 

82. Supažindina moksleivius su saugaus eismo, darbų saugos taisyklėmis, tai pažymi klasės dienyne.

83. Organizuoja klasės moksleivius savitvarkai, budėjimui.

84. Dalyvauja klasių auklėtojų susirinkimuose. 

85. Baigiantis mokslo metams, sutvarko dienyną, į bylą įrašo reikiamus duomenis, pažymi apie apdovanojimus ir nuobaudas. 

Visų renginių metu nepalieka auklėtinių vienų ir pasilieka su jais iki renginio pabaigos. 

KŪNO KULTŪROS MOKYTOJAI

86. Organizuoja tarpklasines mokykloje varžybas. Organizuoja sporto šventes, sveikatingumo dienas, krosus. 

87. Rengia ir dalyvauja su mokiniais rajono varžybose bei sporto renginiuose.

88. Pildo dienynus ir kitą dokumentaciją pagal mokytojams skirtus paaiškinimus.

89. Prižiūri sporto inventorių ir įrengimus, užtikrina jų saugų naudojimą.

90. Prižiūri salę, persirengimo kambarius, stadioną, užtikrina saugumą ir tvarką, persirengimo kambariuose ir salėje. Rūpinasi drabužių apsauga persirengimo kambariuose (užrakinimas, budėjimas).

91. Reikalauja, kad kūno kultūros pamokose moksleiviai dalyvautų tik su sportine apranga ir sportiniais bateliais.

92. Neturi teisės išleisti iš pamokos mokinių, kurie negali dalyvauti užsiėmimuose. Jie privalo stebėti pamoką.

93. Pamoką baigia, kad iki skambučio mokiniai spėtų persirengti.

POPAMOKINĖS VEIKLOS ORGANIZATORIAI IR BŪRELIŲ VADOVAI

94. Moksleivių poilsio vakarų, diskotekų metu, be organizatorių, budi paskirti mokytojai ir budintys tėvai. Renginiuose, kuriuose dalyvauja atskirų klasių moksleivių grupės, dalyvauja ir tų klasių auklėtojai. Mokyklos masinių renginių metu dalyvauja visi mokyklos mokytojai. 

95. Poilsio vakarus ir visus renginius, skirtus moksleiviams, baigia iki 21val. (Naujametinio karnavalo, šimtadienio ir išleistuvių renginius – iki 22val.).

96. Papildomo ugdymo užsiėmimus organizuoja remdamiesi PU būrelių programomis bei teminiais planais ir užsiėmimų tvarkaraščiais.

97. Visada palieka tvarkingą patalpą, kurioje vyksta užsiėmimai, renginiai, taip pat prižiūri juose esantį inventorių.

98. Užsiėmimų, renginių metu nepalieka vienų moksleivių.

99. Atsako už saugų mokinių darbą ir poilsį popamokinėje veikloje.

MOKINIAI

100. 9 - 10 kl. mokiniai pagal savo galimybes, poreikius ir interesus pasirenka profilių pradmenų programas, pasirenkamuosius dalykus, modulius ir papildomo ugdymo užsiėmimus.

101. Pageidaujantys antros klasės mokiniai pradeda ankstyvąjį užsienio kalbos mokymą (anglų k.), penktoje klasėje – pagilintą užsienio kalbos mokymą, o šeštos klasės mokiniai renkasi antrąją užsienio k. (vokiečių arba rusų).

102. Nuo 15 metų savarankiškai nusprendžia dėl tikybos ar etikos mokymosi.

103. 10 kl. mokiniai dalyvauja pagrindinės mokyklos pasiekimų patikrinime.

104. 5 - 10 klasių. mokiniai dalyvauja mokyklos mokinių tarybos veikloje, gali dalyvauti vaikų jaunimo organizacijose, judėjimuose, neprieštaraujančiuose Lietuvos Konstitucijai ir Įstatymams.

105. Vykdo mokyklos vadovybės, pedagogų reikalavimus, vadovaujasi mokyklos nuostatais, nutarimais, mokinių elgesio taisyklėmis, vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, rašto ir kalbos kultūros reikalavimais. 

106. Privalo:

turėti ir mokytojui paprašius pateikti pažymių knygelę. Pažymių knygelėje turi būti surašyti pažymiai ir tam skirtoje vietoje tėvų pasirašyta;·

atlikti raštu ir žodžiu visas užduotis, kurių reikalauja mokytojas, laikytis žinių patikrinimo būdų ir terminų;

lankyti visas pamokas, pasirinktus papildomo ugdymo užsiėmimus ir nevėluoti į juos. Neatvykęs į mokyklą 1-3 dienas privalo klasės auklėtojui pateikti raštišką tėvų paaiškinimą, nedalyvavęs pamokose daugiau nei tris dienas - gydytojo pažymą;

dalyvauti savitvarkoje;

valgykloje, bibliotekoje ir skaitykloje, salėje, chemijos, fizikos, technologijų ir informacinių technologijų kabinetuose elgtis pagal nustatytas tose patalpose saugaus elgesio taisykles.

107. Eidami į mokyklą ir iš jos laikosi saugaus eismo taisyklių.

108. 5 - 10 kl. mokiniai budi mokykloje pertraukų metu. Budintieji moksleiviai atsako už švarą tvarką, drausmę pertraukų metu, taip pat organizuojamuose popamokiniuose renginiuose

109. Tvarkingai elgiasi kieme, saugo gėlynus, nešiukšlina.

110. Į mokyklą ateina švariai, estetiškai ir tvarkingai apsirengę. Drabužius kabina nurodytoje vietoje, nepalieka kišenėse pinigų, kitų vertingų daiktų; dingus drabužiams nedelsdami kreipiasi į klasės vadovą.

111. Gerbia suaugusiuosius. 

112. Saugo ir tausoja iš mokyklos bibliotekos gautus vadovėlius; pametę ar sugadinę (suplėšę) spaudinį nuperka naują. Jei nėra galimybės nupirkti tokį pat leidinį, už jį sumoka leidinio kainą.

113. Valgykloje mokiniai valgo ir perka maistą tik per jiems skirtas pertraukas. 

114. Draudžiama:

keiktis, rūkyti, vartoti alkoholį, narkotines ir psichotropines medžiagas;· 

pasisavinti ne savo daiktus, reketuoti ar reikalauti pinigų iš bendramokslių, skriausti silpnesnius ar jaunesnius už save;· 

organizuoti nelegalius mainus, prekybą;· naudoti pirotechnikos priemones;· 

atsinešti pašalinius, su mokymusi nesusijusius daiktus;· 

nešiotis degtukus, degias priemones;· 

žaisti azartinius žaidimus;· 

šiukšlinti, sėdėti ant palangių, bėgioti koridoriais, laiptais, stumdytis; gadinti jungiklius· 

pamokų metu ir per pertraukas dėvėti striukėmis, kepurėmis, sportine apranga (išskyrus kūno kultūros pamokas), paltais;· 

kviesti pašalinius asmenis, nesimokančius, nedirbančius mokykloje, į mokyklos renginius ir mokyklos patalpas be auklėtojo ar mokyklos vadovybės leidimo;· 

pamokų metu naudotis mobiliaisiais telefonais.

115. Išeiti iš pamokų galima tik klasės auklėtojui leidus.

116. Į ekskursijas vyksta tik su mokyklos administracijos žinia, vadovaujantis „Mokyklos moksleivių išvykų, turistinių žygių, ekskursijų nuostatais“.

117. Skatinimas:· 

labai gerai besimokantiems mokiniams direktoriaus įsakymu pusmečio (metų) pabaigoje reiškiama padėka;· 

labai gerai lankantiems mokyklą mokiniams direktoriaus įsakymu pusmečio (metų) pabaigoje reiškiama padėka;· 

aktyviai dalyvaujantiems mokyklos veikloje mokiniams direktoriaus įsakymu pusmečio (metų) pabaigoje reiškiama padėka;· 

olimpiadų, įvairių konkursų nugalėtojai ir labai gerais pažymiais mokslo metus baigę moksleiviai apdovanojami Padėkos raštais;· 

118. Mokinių interesus, jų poreikius tiria ir gina mokyklos Mokinių taryba. Gindami savo teises, mokiniai gali skųstis žodžiu ir raštu mokyklos direktoriui, Mokyklos tarybai.

119. Mokiniams, kurie pažeidžia mokyklos taisykles, nevykdo savo pareigų, taikomos nuobaudos: pastaba, papeikimas, griežtas papeikimas.

120. Už tyčinį trukdymą pamokų metu, nesiskaitymą su mokytojais, gali būti taikomos nuobaudos.

121. Sugadinęs mokyklos inventorių (knygą, suolą, patalpą ir kitą) arba įvykdęs vagystę moksleivis ar jo tėvai privalo sutaisyti sugadintą daiktą ar jį atpirkti.

BUDĖJIMO ORGANIZAVIMAS

122. Budėjimas mokykloje organizuojamas pagal mokyklos vadovybės sudarytą grafiką.

123. Budėjimui skiriami:

mokyklos administracijos atstovai;· 

pedagogai;· 

budinti klasė (5 - 10 kl. moksleiviai).

124. Budinčios klasės auklėtojas ir seniūnas perduoda budėjimą, pastabų sąsiuvinį perimančios budėjimą klasės auklėtojui ir seniūnui pirmadienį, 8.45 val. prie pamokų tvarkaraščio. Perdavime gali dalyvauti mokyklos vadovai.

125. Budėjimo postai išdėstomi ten, kur yra didžiausia netikėtumų tikimybė.

126. Budintis mokyklos administracijos atstovas ir pedagogai privalo stebėti mokinių budėjimą.

127. Budinčios klasės auklėtojas:

privalo pradėti budėjimą po pirmos  nurodytoje vietoje;

budėjimo metu atsako už tvarką, drausmę ir moksleivių saugumą mokykloje

vykdo budinčiųjų moksleivių instruktavimą;· 

nustato budėjimo vietas, skirdamas po du moksleivius;· 

tikrina, kaip vyksta budėjimas;· 

atsižvelgia į pastabų sąsiuvinyje įrašytas pastabas ir sprendžia atsiradusias problemas;· 

įvertina klasės budėjimą.

128. Budinčios klasės seniūnas:

sudaro budėjimo numatytuose postuose grafiką;

pildo pastabų sąsiuvinį, jame pažymi budinčiųjų moksleivių ir pedagogų pastabas (įrašęs pastabą asmuo – pasirašo) ir apie jas informuoja klasės auklėtoją;· 

dalyvauja budėjimo priėmime ir perdavime.

129. Budinti klasė:· privalo į mokyklą ateiti 7.45 val.;· atsako už tvarką, drausmę, švarą mokykloje iki pamokų pabaigos.

130. Per pertraukas budėtojai prašo išeiti mokinius iš klasių į koridorių. 

131. Budėtojai privalo neleisti mokiniams lakstyti po mokyklą, o ypač laiptais. 

132. Po pamokų budėtojai patikrina savo kontroliuojamas teritorijas ir apie padėtį informuoja vyr.budintį moksleivį.

133. Budintiems mokytojams ir mokiniams, aplaidžiai atliekantiems pareigas, laiku neatvykstantiems į budėjimo vietą ar pasitraukiantiems iš jos, taikomos drausminės nuobaudos.

 BIBLIOTEKOS IR SKAITYKLOS DARBO ORGANIZAVIMAS

134. Bibliotekos ir skaityklos darbas organizuojamas pagal „Bendrąsias naudojimosi biblioteka taisykles 
VALGYKLOS DARBO ORGANIZAVIMAS

135. Valgyklos darbuotojai savo darbe vadovaujasi šiomis taisyklėmis, saugos darbe instrukcijomis ir higienos normomis. 

136. Mokinių ir mokytojų maitinimosi mokyklos valgykloje tvarka:

Prieš pamokas
7.30-7.45
Bendrabučio mok.

Po pirmos pamokos
8.45-8.55
Nemokami pusryčiai

Po trijų pamokų
10.35-10.55
Pradinių klasių mokiniai

Po keturių pamokų
11.40-12.00
5-10 klasių mokiniai ir mokyklos darbuotojai

Po penkių pamokų
12.45-13.00
Bendrabučio mok.

TECHNINIO PERSONALO DARBO ORGANIZAVIMAS

137. Dėl asmeninių priežasčių negalėdami atvykti į darbą, norėdami anksčiau išvykti ar vėliau atvykti, pateikia direktoriui prašymą raštu ir gauna atsakymą. 

138. Savo darbe vadovaujasi šiomis taisyklėmis ir atitinkamai pareigybei sudaryta saugos darbe instrukcija. 

139. Už darbo drausmės pažeidimą ar aplaidumą darbe taikomos drausminės nuobaudos.

VALYTOJOS

140. Atėjusios į darbą, patikrina joms skirto ploto durų, spynų, jungiklių, langų, sienų, tualetų ir t.t. būklę. Apie sugadintus daiktus, defektus užrašo direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams skirtame sąsiuvinyje. 

141. Laikosi darbo saugos, gamybinės sanitarijos, darbo higienos ir priešgaisrinės saugos reikalavimų, numatytų atitinkamomis taisyklėmis ir instrukcijomis.

142. Valo:

nuo palangių, radiatorių, stendų, spintų ir t.t. dulkes, plauna joms skirto ploto sienas, duris ir grindis. Prieš plaudamos grindis jas iššluoja.· 

moksleivių atostogų metu valo mokyklos langus - du kartus per metus tik išorinius stiklus, vieną kartą ( vasarą ) iš vidaus ir iš išorės; užsandarina žiemai langus;· 

koridorius: po dviejų, po keturių ir po visų pamokų;

klases ir mokomuosius kabinetus po paskutinės pamokos ar užsiėmimo;

valgyklos salę, sanitarinius mazgus po visų pamokų;

salę nuo 1600 val.;· 

administracijos ir kitų darbuotojų kabinetus po 16.00 val.

143. Po darbo patikrina, ar neliko neuždarytų langų, įjungtų elektros prietaisų, apšvietimo, gaisrą sukeliančių medžiagų, neužsuktų vandentiekio čiaupų

144. Prižiūri įrankius, juos tausoja, rūšiuoja pagal paskirtį (šepečiai, skudurai, kibirai tualetams, koridoriams, kabinetams).

145. Susirgusios, apie neatvykimą į darbą, iš anksto informuoja direktoriaus pavaduotoją ūkio reikalams. 

146. Reikalui esant, privalo vaduoti neatvykusią į darbą valytoją. Tam tikslui turi gauti direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams leidimą.

147. Moksleivių atostogų metu vaduoja rūbininką, sargą. 

148. Mokyklos vadovui paprašius atlieka kitus darbus.

BUDĖTOJAS

149. Skelbia pamokos pradžią ir pabaigą tiksliai pagal nurodytą tvarkaraštį.

150. Stebi ateinančius pašalinius asmenis, išsiaiškina jų atvykimo tikslą, stebi, kad svečiai užsiregistruotų žurnale.

151. Pamokų metu patikrina, ar neliko koridoriuose įjungtų elektros ir apšvietimo prietaisų.

152. Atsako už patalpos inventorių.

153. Budėtojas negali palikti savo darbo vietos.

154. Baigęs darbą perduoda budėjimą kitam budėtojui. Fiksuoja įvairias pastabas budėtojo sąsiuvinyje, o apie nustatytus grubius moksleivių elgesio taisyklių pažeidimus informuoja budintį mokyklos vadovą.

155. Mokyklos vadovui paprašius atlieka kitus darbus.

RŪBININKAS 

156. Išduoda raktus mokytojui ar mokytojo įgaliotam moksleiviui, valytojoms. Atsako už raktų priežiūrą

157. Priima saugojimui ir gražina mokinių drabužius ir kitus daiktus.

158. Atsako už saugojimui paliktų drabužių ir daiktų apsaugą.

SARGAS

159. Laikosi darbo saugos reikalavimų.

160. Užtikrina mokyklos pastato, teritorijos, inventoriaus ir patalpų apsaugą budėjimo metu. Apie pastebėtus nesklandumus informuoja pavaduotoją administracijos ir ūkio reikalams (kai kuriais atvejais skubiai ).

161. Pasibaigus renginiams, užrakina mokyklos duris.

162. Išjungia apšvietimą, taupo šilumą, vandenį, elektros energiją.

163. Nakties metu ( ne mažiau du kartus ) apžiūri mokyklos teritoriją ir vidų, įsitikina, ar nesikėsinama į mokyklos turtą.

PASTATŲ PRIEŽIŪROS DARBININKAI

164. Laikosi darbo saugos reikalavimų.

165. Nedelsdami pašalina trūkumus, nurodytus ūkio daliai skirtame sąsiuvinyje.

166. Remontuoja mokyklos inventorių, įstiklina langus, remontuoja durų užraktus.

167. Atlikę darbus, užtikrina patalpų saugą.

168. Mokyklos vadovui paprašius, atlieka kitus darbus.

ELEKTRIKAS

169. Laikosi darbo saugos reikalavimų.

170. Prižiūri mokyklos elektros tinklo instaliaciją, apšvietimą, elektros paskirstymo skydus, saugiklių būklę.

171. Nedelsdamas pašalina trūkumus, nurodytus ūkio daliai skirtame sąsiuvinyje.

172. Kartą per mėnesį patikrina mokyklos patalpų apšvietimą.

173. Mokyklos vadovui paprašius atlieka kitus darbus.

GEROVĖS DARBININKAS (KIEMSARGIS)

174. Laikosi darbo saugos reikalavimų. 

175. Pastoviai palaiko švarą ir tvarką mokyklos kieme.

176. Prižiūri mokyklos gėlynus.

177. Vasarą vejapjove periodiškai pjauna žolynus, išskuta žoles, išdygusias tarp kieme paklotų plytelių, žiemą nuo takelių nukasa sniegą ir nugramdo ledą, slidžias vietas pabarsto smėlio – druskos mišiniu.

178. Jei ant pastato stogo susidaro varvekliai, pavojingas vietas aptveria, kol jie bus pašalinti.

179. Mokyklos vadovui paprašius, atlieka kitus darbus.

PATALPŲ PANAUDOJIMAS

180. 1-4 klasių moksleiviai dirba pradinių pirmamee mokyklos aukšte pastoviai skirtose patalpose.

181. 5-10 klasių moksleiviams pamokos vyksta kabinetuose, nurodytuose pamokų tvarkaraštyje.

182. 1-4 klasių mokytojai, atsakingi už mokomuosius kabinetus, užtikrina skoningą kabineto apipavidalinimą, panaudojimą ir turtina jį metodinėmis priemonėmis.

183. Informacinių technologijų - fizikos, chemijos, technologijų kabinetų vadovai kasmet iki rugsėjo mėn. 10d. parengia kabineto turtinimo planus. 

184. Informacinių technologijų - fizikos, chemijos, technologijų kabinetų vadovai privalo laikytis patvirtintų elgesio tame kabinete taisyklių ir darbo saugos instrukcijų.

185. Mokytojas, vedantis kabinete pamokas, atsako už inventoriaus, priemonių ir apipavidalinimo išsaugojimą, palieka švarų, tvarkingą kabinetą ir lentą.

186. Kabinetų stenduose esanti medžiaga turi būti estetiškai apipavidalinta ir sistemingai atnaujinama.

187. Persirengimo kūno kultūrai kambarius prasidėjus pamokai, užrakina ir likus 5 min. iki pamokos pabaigos, atrakina kūno kultūros mokytojas.

188. Mokyklos renginiai vyksta pirmo aukšto foje arba salėje.

189. Už tvarką tose patalpose ir inventoriaus išsaugojimą renginių metu atsako organizatoriai.

190. Po renginio organizatoriai sutvarko patalpas.

191. Mokytojų kambarys - mokytojų poilsio vieta, kurioje jie palaiko švarą ir tvarką.

192. Moksleiviams vaikščioti po mokytojų kambarį neleidžiama, esant reikalui, moksleivis pasibeldęs į duris pasikviečia mokytoją.

193. Visa informacija mokytojams suderinus su administracija skelbiama mokytojų kambario skelbimų lentose. 

194. Visa informacija moksleiviams skelbiama moksleiviams skirtoje skelbimų lentoje.

